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Las NCOF, basadas en lo establecido en el PE, ajustan el respeto a los derechos y el
cumplimiento de los deberes de todos los miembros de la comunidad educativa.

El Centro es el punto de encuentro de todos los miembros de la Comunidad Educativa:

profeso

res, alumnos, personal no docente e instituciones y donde se persigue como

finalidad fundamental el desarrollo integral de las personas.

Tanto en el CEPA de Valdepefias como en las aulas de Moral de Calatrava y Santa Cruz

de Mud
teniend

ela se debe dar respuesta a las necesidades especificas de las personas adultas
0 en cuenta los principios de individualizacion, motivacion, diversidad, actividad,

socializacion, cooperacién, no discriminacion e integridad.

La elaboracion se ha llevado a cabo de forma participativa y colaborativa en los
diferentes Departamentos de Coordinacion didacticos. Se encuentran adaptadas a la
siguiente normativa:

[©)

@)

[©)

[©)

O

O

Ley Organica 2/2006 de 3 de mayo de Educacion (LOE),

Ley Organica 8/2013, de 9 de diciembre, para la mejora de la calidad
educativa. Decreto 3/2008 de la Convivencia Escolar

Ley 7/2010 de educacion de Castilla-La Mancha,

Orden de 2 de julio de 2012 de la Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes,
por la que se dictan instrucciones que regulan la organizacion y funcionamiento
de los Centros de Educacion DE PERSONAS ADULTAS en la Comunidad
Autdnoma de Castilla-La Mancha,

Ley 3/2012 de 10 de mayo de autoridad del profesorado
Decreto 13/2013 de 21-3 de autoridad del profesorado en Castilla-La Mancha

Posteriormente ha sido puesto en comun en Claustro.

Finalmente, aprobado por el Consejo Escolar.

A lo largo de cada curso escolar el Equipo directivo informara si se debe realizar alguna
modificacién debido a la nueva legislacion relacionada con las NCOF.

La com
Escolar

Los co

posicion de la comisién de convivencia quedara definida en el primer Consejo
del curso académico.

mponentes de dicha comisién seran: El director, el jefe de estudios, un

representante de los profesores y otro de los alumnos.

La eleccion se llevara a cabo teniendo en cuenta si hay algun voluntario. Si hay mas de

uno se

hara por votacion.




Si no hay voluntarios todos los componentes del consejo escolar podran ser votados,
exceptuando al director y jefe de estudios que ya forman parte de la comisién.

Tal y como regula la normativa sobre Derechos y Deberes de los alumnos y las
normas de convivencia en los Centros y el Decreto 3/2008, de 08/01/2008, de la
Convivencia Escolar en Castilla La Mancha, Ley 13/2013 de Autoridad del Profesorado,
las Normas de Convivencia, Organizacion y Funcionamiento se concretan en el ejercicio
y respeto de los derechos y el cumplimiento de las obligaciones de todos los
componentes de la Comunidad Educativa. También recoge que este documento
incluird, entre otras cuestiones, los derechos y obligaciones de cada uno de los
sectores que forman parte de nuestra Comunidad Educativa.

Como establece el R.D., anteriormente citado, en su articulo 10°, “todos los
miembros de la Comunidad Educativa, estan obligados al respeto de los derechos” que
en él se recogen.

1. Medidas preventivas

m Informar a los alumnos sobre las normas de convivencia que regulan la vida
del centro. Exponer dichas normas en el tablén de anuncios y/o en las
aulas.

m Publicacion de la carta de convivencia.

m Dedicar una sesion de tutoria para informar sobre dichas medidas.
Participacion de los alumnos en la elaboracion de las normas de aula.

m Medidas contra la violencia machista:

e Participacion en actividades, que se organicen por parte de las distintas
instituciones, sobre prevencién de violencia de género.

e Contactar con los servicios sociales, en caso de que se detecte algun
problema relacionado con este tema.

m Discriminacion por sexo, religidon, cultura o situacion de discapacidad:
El profesor evitard cualquier actitud discriminatoria por razén de sexo,
religion, cultura o situacion de discapacidad, en el transcurso de sus clases,
tanto por su parte como por parte del alumnado.

m Mal uso del material:
El profesor/a velara por el buen uso de las instalaciones y el material del
centro, y propiciara la implicacion de los alumnos en el mantenimiento y
buen uso de los mismos.

m Prohibicion de fumar:
Desde la accidn tutorial y la educacién en valores (educacion para la salud),
se procurara concienciar al alumnado del perjuicio que ocasiona el consumo
de tabaco a si mismo o a quienes lo rodean.

m Ante el aumento del niUmero de alumnos que cursan estudios de ESPA y
han terminado recientemente su periodo de escolarizacién obligatoria en



IES, se han visto incrementadas en el centro las conductas disruptivas en el
aula. Se hace necesaria, por tanto, una atencion tutorial especifica hacia
este perfil de alumnado con el fin de prevenir este tipo de conductas.

Normas de convivencia especificamente referidas a la situacion

de pandemia (curso 2020-21)

La mascarilla es de uso obligatorio en todo el centro, aunque se pueda
respetar la distancia de seguridad. La mascarilla debe cubrir nariz, boca y
barbilla y estar en las condiciones higiénicas adecuadas. No se permite el
uso de mascarillas con valvula.

Se debera realizar limpieza de manos con gel hidroalcohdlico, o con agua y
jabon en caso de haber utilizado el aseo, en cada una de las ocasiones en
las que se entre al aula.

Siempre que sea posible, las puertas de zonas de paso, pasillos, aulas y
demas dependencias abiertas a fin de no manipular pomos ni tiradores y de
que haya ventilacion.

Las ventanas de las aulas se abriran al menos 5 minutos entre periodos
lectivos, sin perjuicio de que, si la temperatura exterior lo permite, puedan
permanecer abiertas durante mas tiempo. Acabada la clase, seran los/as
profesores/as correspondientes los encargados de que las ventanas queden
abiertas hasta la llegada del/de la siguiente profesor/a.

Es obligatorio que los alumnos de cada grupo entren y salgan del centro por
las puertas que les indique su tutor/a.

En todo momento, dentro del recinto del centro, y especialmente en las
entradas y salidas de clase, debe mantenerse la distancia de seguridad
(minimo 1,5 m).

Cada dia, se realizara control de temperatura al alumnado y profesorado al
acceder por primera vez a las instalaciones del centro, no permitiéndose el
acceso a aquellas personas que superen la temperatura de 37,5 °C en dos
mediciones consecutivas con un intervalo de 10 minutos.

Se prohibira la permanencia innecesaria de personas en zonas comunes Y,
cuando se produzca este hecho, se deberd mantener la distancia de
seguridad y el aforo limitado.

Los usuarios/as llevaran a cabo higiene de manos antes y después de la
utilizacién de los equipos o Utiles de trabajo compartido, para ello se
dispondra en las proximidades de dichos equipos de solucién
hidroalcohdlica. Asimismo, el alumnado colaborara en la limpieza y
desinfeccion de estos equipos, con solucidn desinfectante.

En los aseos del alumnado se respetara un aforo maximo de 2 personas. Se
realizara lavado de manos con agua y jabdn después de su uso.

Se evitara el uso de la biblioteca por parte del alumnado dado que ésta no
cuenta con ventilacion. Para el préstamo de libros el/la alumno/a se dirigira
al profesor responsable de la misma.

Todos los residuos como: pafiuelos desechables, mascarillas usadas,
guantes etc., se depositaran en las papeleras con tapa y pedal ubicadas
tanto en las aulas como en los aseos.



m No deben acudir al centro educativo aquellas personas que tengan sintomas
compatibles con COVID-19, asi como aquellas que se encuentren en
aislamiento por diagndstico de COVID 19, o en periodo de cuarentena
domiciliaria por haber mantenido un contacto estrecho con alguna persona
diagnosticada de COVID-19. Dichas circunstancias deberan ser comunicadas
al centro por parte de la persona afectada.

m En caso de que un/a alumno/a, mientras permanezca en el centro, se
encuentre mal, manifestando sintomas compatibles con COVID-19, debera
comunicarselo al profesor/a correspondiente que lo comunicarg, a su vez, al
responsable COVID del centro, o en su ausencia, a cualquier otro miembro
del equipo directivo.

Medidas correctoras
Para tipificar y aplicar las medidas correctoras se ha elaborado un cuadro de
acuerdo con el Decreto 3/2008, de 08/01/2008 de la Convivencia Escolar en
Castilla-La Mancha y el Decreto 13/2013, de autoridad del profesorado en
Castilla-La Mancha.



Conducta Tipo Medidas Correctoras
Llegar tarde a clase superando los 5°.
Sin Justificacion. Conducta contraria a la
Problemas reiterados de puntualidad, sin justificacion y que convivencia. El profesor puede calificar negativamente y no
afecten al funcionamiento del aula. Conducta que menoscaba la | permitira el acceso a clase.
Se corresponde con el articulo 4, apartado a) del Decreto autoridad del profesorado
13/2013, de autoridad del profesorado en Castilla-La Mancha.
Conducta contraria a la | Amonestacién privada o verbal del profesor o Jefe

Uso del teléfono mavil en las aulas convivencia. Conducta que | de Estudios.

' menoscaba la autoridad del
Se corresponde con el articulo 4, apartado a) del Decreto | profesorado
13/2013, de autoridad del profesorado en Castilla-La Mancha.
Actos de indisciplina o interrupcién del desarrollo normal de las | Conducta contraria a la | EI desarrollo de la actividad escolar fuera del
actividades del Centro. convivencia. aula/grupo por un espacio de tiempo de 3 dias.
Se corresponde con el articulo 4, apartado a) del Decreto | Conducta que menoscaba la
13/2013, de autoridad del profesorado en Castilla-La Mancha. | autoridad del profesorado
El deterioro de las dependencias del centro, del material o del | Conducta contraria a la | En caso de que el alumno/a de forma imprudente
material de cualquier miembro de la comunidad educativa. convivencia. e intencionada cause danos a las instalaciones del
Se corresponde con el articulo 4 d) del Decreto 13/2013, de | Conducta que menoscaba la centro 0 a su material, asi como a los bienes y

autoridad del profesorado en Castilla-La Mancha.

autoridad del profesorado

pertenencias de cualquier miembro de Ia
comunidad educativa, queda obligado a reparar o a
hacerse cargo del coste econémico de su
reparacion. Igualmente, quienes sustrajeren bienes
del centro o de cualquier miembro de la comunidad




escolar deberan restituir lo sustraido. Los alumnos
y alumnas, y en su caso los padres, madres o
tutores legales de los alumnos seran responsables
del resarcimiento de tales dafios en los términos
previstos en la ley.

Reiteracion de conductas contrarias a la convivencia.
(al menos 2 veces por cuatrimestre)

Se corresponde con el articulo 6 2 d) del Decreto 13/2013, de
autoridad del profesorado en Castilla-La Mancha.

Conducta gravemente perjudicial.

Conducta gravemente atentatoria
al profesorado

Suspension temporal del derecho de asistencia al
centro durante un periodo de entre 10 y 15 dias, y
en cualquier caso mientras continte el/la alumno/a
en las mismas circunstancias.

El tutor coordinarda el plan de trabajo
individualizado propuesto por el profesorado del

grupo.
En la modalidad “a distancia” de ESPA, el trabajo
individualizado es el que esta recogido en los

respectivos cuadernos de actividades, a los que
hace referencia la guia del curso.

Injurias, violencia, exhibicidn de simbolos racistas/xendfobos,
vejaciones contra cualquier miembro de la Comunidad
Educativa.

Se corresponde con el articulo 6 2d) del Decreto 13/2013, de
autoridad del profesorado en Castilla-La Mancha.

Conducta gravemente perjudicial.

Conducta gravemente atentatoria
al profesorado

Suspension temporal del derecho de asistencia al
centro durante un periodo de entre 10 y 15 dias, y
en cualquier caso mientras continte el/la alumno/a
en las mismas circunstancias.

El tutor coordinara el plan de trabajo
individualizado propuesto por el profesorado del
grupo.

En la modalidad “a distancia” de ESPA, el trabajo
individualizado es el que esta recogido en los
respectivos cuadernos de actividades, a los que
hace referencia la guia del curso.




La introduccidn en el Centro educativo o en el aula de objetos
0 sustancias peligrosas para la salud y la integridad personal
de los miembros de la comunidad educativa.

Conducta gravemente perjudicial.

Conducta gravemente atentatoria
al profesorado

Suspension temporal del derecho de asistencia al
centro durante un periodo de entre 10 y 15 dias, y
en cualquier caso mientras continte el/la alumno/a
en las mismas circunstancias.

El tutor coordinard el plan de trabajo
individualizado propuesto por el profesorado del

grupo.

En la modalidad “a distancia” de ESPA, el trabajo
individualizado es el que esta recogido en los
respectivos cuadernos de actividades, a los que
hace referencia la guia del curso.




Actos de indisciplina que alteren gravemente el desarrollo
normal de las actividades del Centro.

Se corresponde con el articulo 6 2d) del Decreto 13/2013, de
autoridad del profesorado en Castilla-La Mancha.

Conducta gravemente perjudicial.

Conducta gravemente atentatoria
al profesorado

Suspension temporal de asistencia al Centro por un
periodo no superior a 15 dias. El tutor coordinara el
plan de trabajo individualizado propuesto por el
profesorado del grupo.

Suspension temporal del derecho de asistencia al
centro durante un periodo de entre 10 y 15 dias, y
en cualquier caso mientras continte el/la alumno/a
en las mismas circunstancias.

El tutor coordinarda el plan de trabajo
individualizado propuesto por el profesorado del

grupo.
En la modalidad “a distancia” de ESPA, el trabajo
individualizado es el que esta recogido en los

respectivos cuadernos de actividades, a los que
hace referencia la guia del curso.

La suplantacion de identidad, falsificacion o sustraccion de
documentos y material académico.

Se corresponde con el articulo 6 2d) del Decreto 13/2013, de
autoridad del profesorado en Castilla-La Mancha.

Conducta gravemente perjudicial.

Conducta gravemente atentatoria
al profesorado

Suspension temporal de asistencia al Centro por
un periodo no superior a 15 dias. El tutor
coordinard el plan de trabajo individualizado
propuesto por el profesorado del grupo.

Suspension temporal del derecho de asistencia al
centro durante un periodo de entre 10 y 15 dias, y
en cualquier caso mientras continte el/la alumno/a
en las mismas circunstancias.

El tutor coordinarda el plan de trabajo
individualizado propuesto por el profesorado del
grupo.

En la modalidad “a distancia” de ESPA, el trabajo




individualizado es el que estd recogido en los
respectivos cuadernos de actividades, a los que
hace referencia la guia del curso.

Denuncia a las Autoridades pertinentes.

Sustraer, robar o destrozar las dependencias del centro, el
mobiliario o material del Centro y el material del individual.

Se corresponde con el articulo 6 2e) del Decreto 13/2013, de
autoridad del profesorado en Castilla-La Mancha.

Conducta gravemente perjudicial.

Conducta gravemente atentatoria
al profesorado

En caso de que el alumno/a de forma imprudente e
intencionada cause dafnos a las instalaciones del
centro 0 a su material, asi como a los bienes y
pertenencias de cualquier miembro de la
comunidad educativa, queda obligado a reparar o a
hacerse cargo del coste econémico de su
reparacion. Igualmente, quienes sustrajeren bienes
del centro o de cualquier miembro de la comunidad
escolar deberan restituir lo sustraido. Los alumnos
y alumnas y, en su caso, los padres, madres o
tutores legales de los alumnos seran responsables
del resarcimiento de tales dafos en los términos
previstos en la ley.

Suspension temporal de asistencia al Centro por un
periodo de 15 dias. Plan de trabajo de actividades.
(tutor).

Denuncia a las Autoridades pertinentes.

Usar de manera incorrecta, negarse a su uso, o acudir al
centro sin mascarilla, de forma intencionada.

Conducta gravemente perjudicial.

Suspension temporal del derecho de asistencia al
Centro:

e En caso de manifestar este tipo de
conducta por primera vez, de 1 a 3 dias.

e Si dicho comportamiento fuera reiterado, de
7 a 15 dias.




El tutor coordinard el plan de trabajo
individualizado propuesto por el profesorado del

grupo.
En la modalidad “a distancia” de ESPA, el trabajo
individualizado es el que estd recogido en los

respectivos cuadernos de actividades, a los que
hace referencia la guia del curso.

Acudir al centro estando en cuarentena y/o habiendo sido
diagnosticado de COVID 19

Conducta gravemente perjudicial.

Suspension temporal del derecho de asistencia al
centro durante un periodo de entre 10 y 15 dias, y
en cualquier caso mientras continte el/la alumno/a
en las mismas circunstancias.

El tutor coordinara el plan de trabajo
individualizado propuesto por el profesorado del

grupo.
En la modalidad “a distancia” de ESPA, el trabajo
individualizado es el que estd recogido en los

respectivos cuadernos de actividades, a los que
hace referencia la guia del curso.

Negarse a realizar la limpieza de equipos compartidos

Conducta gravemente perjudicial.

Suspension temporal del derecho de asistencia al
Centro:

e En caso de manifestar este tipo de
conducta por primera vez, de 1 a 3 dias.

e Si dicho comportamiento fuera reiterado, de
7 a 15 dias.

El tutor coordinara el plan de trabajo
individualizado propuesto por el profesorado del




grupo.

En la modalidad “a distancia” de ESPA, el trabajo
individualizado es el que estd recogido en los
respectivos cuadernos de actividades, a los que
hace referencia la guia del curso.

Cualquier otra conducta que vulnere las normas de convivencia
establecidas para el curso 2020/21 como consecuencia de la
pandemia de COVID 19

Conducta contraria a las normas
de convivencia.

Dependiendo de la gravedad de la conducta en
cuestion:

e Amonestacion verbal o por escrito.

e Realizacion de tareas educativas relacionadas
con las medidas preventivas adoptadas por el
centro relativas a la pandemia de COVID

(ventilacion, limpieza de utensilios
comunes,...)

e Suspension temporal del derecho de asistencia
al Centro:

o En caso de manifestar este tipo de
conducta por primera vez, de 1 a 3
dias.

o Si dicho comportamiento fuera
reiterado, de 7 a 15 dias.

El tutor coordinarda el plan de trabajo
individualizado propuesto por el profesorado del
grupo.

En la modalidad “a distancia” de ESPA, el
trabajo individualizado es el que esta recogido
en los respectivos cuadernos de actividades, a
los que hace referencia la guia del curso.




Suspension temporal de asistencia al Centro por un
periodo no superior a 15 dias. El tutor coordinara el

plan de trabajo individualizado propuesto por el
El incumplimiento de las medidas correctoras impuestas con | Conducta gravemente atentatoria | profesorado del grupo.

anterioridad. al profesorado En la modalidad “a distancia” de ESPA, el trabajo
Se corresponde con el articulo 6 4c) del Decreto 13/2013, de individualizado es el que esta recogido en los
autoridad del profesorado en Castilla-La Mancha. respectivos cuadernos de actividades, a los que

hace referencia la guia del curso.

Expulsion del Centro 6. 4c




Circunstancias que atentan la gravedad.
- El reconocimiento espontaneo de una conducta incorrecta.

La ausencia de medidas correctoras previas.

La peticién de excusas.
El ofrecimiento de actuaciones compensadoras del dafio causado.

Circunstancias que aumentan la gravedad:

- Los dafio, injurias u ofensas hacia companeros que presenten condiciones personales
que conlleven desigualdad o inferioridad manifiesta.

- La premeditacion vy la reincidencia.
- La publicidad.
- Las realizadas colectivamente.

Tomando como referencia el PROTOCOLO DE ACTUACION DIRIGIDO A MENORES
SOBRE IDENTIDAD Y EXPRESION DE GENERO, se denomina persona trans: toda
aquella persona que se identifica con un género diferente o que expresa su identidad de
género de manera diferente al género que le asignaron al nacer. A los efectos de este
protocolo y sin prejuzgar otras acepciones sociales el término trans ampara multiples formas
de expresion de la identidad de género o sub 19 categorias como transexuales,
transgénero, travestis, variantes de género, queer o personas de género diferenciado, asi
como a quienes definen su género como «otro» o describen su identidad en sus propias
palabras.

Las siguientes medidas tienen como objeto la adecuada atencién a la persona menor o
mayor de edad no conforme con la identidad de género asignada, reconociendo su derecho
a la identidad sexual en el ambito de las Instituciones implicadas y garantizando el libre
desarrollo de su personalidad y la no discriminacion por motivos de identidad de género, asi
como facilitar procesos de inclusion, proteccidon, sensibilizacion, acompafiamiento vy
asesoramiento. (En alumnado menor se seguira el protocolo cuando proceda)

Medidas Generales

- Favorecer la prevencién evitando situaciones de transfobia, exclusion, acoso o
violencia de género, ejercidas sobre las personas cuya identidad sexual y/o de
género no coincide con el sexo asignado al nacer.

- Se velara para que el CEPA y aulas adscritas sea un espacio de respeto y tolerancia
libre de toda presion, agresion o discriminacion por motivos de identidad o expresion
de género.

- El alumnado cuya identidad sexual no se corresponda con el sexo asignado al
nacer, tendrd pleno derecho a que se reconozca su identidad sexual en el ambito
educativo, siendo tratado conforme a ella a todos los efectos en dicho ambito.

- En el CEPA y aulas adscritas, el equipo docente permitird al o la menor la libre
manifestacion de su expresion de género, velando porque no se produzcan actitudes
de burla 0 menosprecio por parte de sus iguales o de personas adultas.




Medidas organizativas en el centro escolar:

- ElI CEPA y aulas adscritas, velara por el respeto a las manifestaciones de identidad
de género que se realicen en el ambito educativo y el libre desarrollo de la
personalidad del alumnado conforme a su identidad.

- Se indicaréa al profesorado y personal de administracion y servicios del centro que se
dirija al alumnado trans por el nombre elegido por éste, sin perjuicio de que en las
bases de datos de la administracion educativa se mantengan los datos de identidad
registrales. Con este fin se adecuara la documentacion administrativa de exposicion
publica y la que pueda dirigirse al alumnado, haciendo figurar en dicha
documentacién el nombre elegido, evitando que dicho nombre aparezca de forma
distinta a la del resto del alumnado.

- Se permitira a la alumna o al alumno usar la vestimenta que, por eleccion, considere
gue se ajuste a su identidad. Independientemente de que en los documentos
oficiales aparezca el nombre legal hasta que por resolucion judicial se proceda al
cambio, se le denominara con el nombre elegido en los documentos internos no
oficiales en listas de clase, exdmenes, carnet de alumna o alumno, biblioteca, etc. en
las mismas condiciones y con la misma forma que al resto del alumnado. Se
permitira que acuda a los bafios y vestuarios que se correspondan con su identidad
en caso de que el centro no cuente con bafios mixtos.

- En las actividades extraescolares que el centro educativo pueda realizar como
excursiones, viajes de fin de curso, etc., se garantizard que este alumnado participe
atendiendo a su identidad sexual, sin que ello suponga una discriminacion por su
condicion, y se facilitara que las medidas que se estan aplicando en el centro tengan
continuidad en este tipo de actividades.

Debido a las particularidades del centro en el que nos encontramos, la asignacion de
tutorias, eleccidon de cursos y de grupos se realizara de tal forma que el funcionamiento del
centro sea el mas eficaz posible, tanto para el alumnado como para el profesorado.

Teniendo en cuenta lo dicho anteriormente se establecen los siguientes criterios genéricos:

En todas las ensefianzas de caracter presencial, el profesorado registrara las faltas de
asistencia del alumnado en la aplicacién de gestién Delphos.

Se entenderan justificadas las faltas de asistencia cuando se acredite documental y
fehacientemente la concurrencia de alguna de las circunstancias siguientes:

- Obligaciones sobrevenidas de tipo laboral.
- Enfermedad prolongada o accidente del alumno que le haya impedido la asistencia.
- Obligaciones de tipo personal o familiar que impidan la normal asistencia a clase.

- Otras circunstancias de caracter extraordinario apreciadas por la Direccion del
centro.
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Cuando, por la naturaleza de la falta, el alumno o alumna no tenga la posibilidad de aportar
documentacion justificativa expedida por una tercera persona o entidad, entregard una
declaraciéon personal por escrito segun el modelo que se le facilitara en la secretaria del
centro. En el caso del alumnado menor de edad, dicha declaracién debera ser realizada por
el padre, madre, tutor o tutora legal.

ASPECTOS ESPECIFICOS DE DETERMINADAS ENSENANZAS

E.S.P.A., modalidad presencial

De acuerdo con lo establecido en el articulo 9.2 de la Orden 143/2017, de 7 de agosto, de la
Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes, por la que se regula la evaluacion del
alumnado en la Educacion Secundaria para personas adultas en la comunidad autdnoma de
Castilla-La Mancha, cuando un alumno o alumna registre una falta de asistencia no
justificada superior al treinta por ciento del horario lectivo total del ambito o materia, y se
derive de ello la imposibilidad del desarrollo correcto de la propia evaluacion continua, el
departamento didactico correspondiente aplicara al alumno o alumna una prueba escrita
para la superacion de la evaluacion ordinaria.

No obstante, lo anterior, cuando un alumno o alumna falte a las clases de un determinado
ambito o materia, sin superar el 30% de faltas no justificadas, y de ello se derive la
imposibilidad del desarrollo correcto de la evaluacidn continua, el departamento
correspondiente acordara la aplicacién de los instrumentos que se consideren adecuados
para la evaluacion de aquellos estandares de aprendizaje que no hayan podido ser
evaluados con los procedimientos previstos en la programacion didactica.

Ensefianzas modulares de Formacion Profesional

De acuerdo con lo establecido en el articulo 4 de la Orden de 29/07/2010, de la Consejeria
de Educacidn, Ciencia y Cultura, por la que se regula la evaluacién, promocion y acreditacion
académica del alumnado de formacion profesional inicial del sistema educativo de la
Comunidad Auténoma de Castilla-La Mancha, una asistencia inferior al ochenta por ciento de
las horas de duracion de cada mddulo profesional supondra la pérdida del derecho a la
evaluacién continua. Las faltas de asistencia debidamente justificadas no seran
computables.

El alumnado que haya perdido el derecho a la evaluacién continua tendra derecho a la
realizacion de una prueba objetiva que tendra como objeto comprobar el grado de
adquisicion de los resultados de aprendizaje establecidos para cada mddulo.

La evaluacion se desarrollara segun lo dispuesto en la normativa especifica de cada una de
las ensefianzas y de acuerdo con lo reflejado en las programaciones didacticas.

Aspectos especificos

Las pruebas presenciales de evaluacidn en la modalidad a distancia de ESPA se desarrollaran
en las fechas y horarios establecidos por el centro. Unicamente se autorizara el cambio de
fecha u hora de la prueba a algin alumno o alumna cuando concurran circunstancias de
caracter extraordinario apreciadas por la Jefatura de Estudios, oido el equipo docente.
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Estas circunstancias deberan ser acreditadas por el alumno o alumna en la forma
establecida en el apartado anterior.

Valoracion inicial del alumnado

El centro efectuara preceptivamente el proceso de valoracion inicial para aquéllas personas
gue se incorporen a las ensefianzas de Educacion Secundaria para personas adultas, segun
lo establecido en la Orden 94/2017, de 12 de mayo, de la Consejeria de Educacion, Cultura
y Deportes, por la que se regulan en Castilla-La Mancha las ensefianzas de Educacién
Secundaria para personas adultas, conducentes a la obtencion del titulo de Graduado y
Graduada en Educaciéon Secundaria Obligatoria.

La Valoracion Inicial del Alumnado sera realizada por los siguientes agentes:

a) La persona responsable del Departamento de Orientacidn, que realizara la entrevista
y hara la propuesta de itinerario formativo personalizado. En esta labor podra contar
con la colaboracién del profesorado en los términos que se establezcan en las
normas de convivencia, organizacion y funcionamiento del centro.

b) Las personas responsables de las Secretarias de los centros, que efectuaran el
estudio de los documentos académicos aportados, aplicaran los reconocimientos de
aprendizajes previos que se acrediten, y realizaran la adscripcion al médulo o nivel
que corresponda una vez finalizado el proceso de valoracion inicial.

c) El profesorado, que aplicara y evaluara las pruebas, en su caso, bajo la organizacion
y coordinacion de la Jefatura de Estudios.

La asignacién de tutorias se realizara por parte del director a propuesta de la jefatura de
estudios teniendo en cuenta los siguientes criterios:

o Disponibilidad horaria

o Procurar, para los cursos de ESPA presencial, que el profesor/a tutor/a sea el
que tenga mas horas lectivas con el grupo, y/o tenga suficiente experiencia en este
nivel educativo.

o Evitar, en la medida de lo posible, que los miembros del equipo directivo
asuman las tutorias de los cursos de ESPA presencial.

Para la eleccidn de cursos y grupos se seguira el siguiente orden:
o Antigliedad en el Cuerpo y especialidad de los docentes.
o Acreditacidon del profesorado para los programas especificos.
o Formacion previa del profesorado

En igualdad de condiciones, la eleccidn se realizara por turnos, en los cuales solo se podra
elegir un curso o grupo siguiendo los siguientes criterios de orden de eleccion:

19.- Catedraticos
29.- Antigledad en el cuerpo
39.- Antigtiedad en el centro
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En lo referente al resto de responsabilidades y tareas no definidas se tendra en cuenta el
siguiente orden de asignacion:

19.- Disponibilidad horaria
29.- Voluntariedad
39.- Formacion previa

En igualdad de condiciones, en el caso de no haber voluntarios, la decision final
correspondera al Equipo Directivo.

En cada curso lectivo se informara al claustro de la situacion econdmica del centro, y se
tendra en cuenta la opinién del mismo para determinar los gastos previstos para ese curso
escolar con el siguiente orden de prioridades:

10 Gastos fijos

20 Prioridades de equipamientos
30 Imprevistos

40 Asignacién a departamentos
59 Otros

El centro consta de 9 aulas dedicadas a actividades lectivas con el alumnado distribuidas de
la siguiente forma:

e Aula de informatica
e 7 aulas de docencia directa.
e Aula de usos multiples

También consta de una Sala de Profesores, un despacho de Direccidn, una sala de Material
y 6 aseos (uno adaptado), tanto de hombres como de mujeres, despacho de administracion,
2 departamentos didacticos, y departamento de orientacién, biblioteca, sala de
representantes de alumnos y una cocina industrial y almacenes.

Se ha solicitado la cesion de un aula al Centro Asociado a la UNED para el desarrollo de las
actividades lectivas de Adquisicion y Refuerzo de Competencias Basicas I y Castellano para
Extranjeros, debido a la dificultad para el desplazamiento de este alumnado a las
instalaciones del CEPA.

Tanto el Aula de Moral de Calatrava como el Aula de Santa Cruz de Mudela constan de dos
aulas, cada una, para las actividades lectivas.

A la hora de usar los espacios y recursos del centro se tendran en cuenta las siguientes
normas:

- Las aulas seran utilizadas prioritariamente por el grupo de alumnos que curse las
ensefianzas que requieran el uso especifico de los recursos de que disponga dicha
aula.

- Los cursos mas numerosos ocuparan preferentemente las aulas mas espaciosas.
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- Se procurara la disponibilidad del aula de informatica para uso de todas las
ensefianzas que se imparten en el centro.

- En el periodo de realizacion de los examenes del aula Mentor, los alumnos de estas
ensefianzas tendran prioridad sobre el uso del aula de informatica.
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ANEXO: PLAN DE CONTINGENCIA CURSO 2020-21
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Castilla-La Mancha

PLAN DE CONTINGENCIA

CEPA FRANCISCO DE QUEVEDO

Valdepenas
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Adrian Garcia Clemente, como director del CEPA Francisco de Quevedo, de Valdepefias
(Ciudad Real),

CERTIFICO:

Que el Plan de Contingencia para el curso 2020-21 ha sido informado al Claustro de Profesores
del centro en reunion extraordinaria celebrada el dia 16 de noviembre de 2020.

Que, asimismo, ha sido informado al Consejo Escolar del centro en reunién ordinaria celebrada
el mismo dia 16 de noviembre.

Por todo ello, APRUEBO el presente Plan de Contingencia.
Valdepefias, a 19 de octubre de 2020

El Director
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1. CONSIDERACIONES PREVIAS / REFERENTES NORMATIVOS

El presente documento, constituye el PLAN DE CONTINGENCIA para el curso 2020-21, en
cumplimiento de la Resolucion de 23/07/2020, de la Consejeria de Educaciéon, Cultura y
Deportes, por la que se dictan Instrucciones sobre las Medidas Educativas para el curso 2020-
2021 en la Comunidad Autdnoma de Castilla-La Mancha, asi como de la Resolucién de
31/08/2020, de la Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes, por la que se modifica la
anteriormente citada Resolucion.

La Instruccion de junio de 2020, sobre las Medidas de Prevencion, Higiene y Promocién de la
Salud frente al Covid-19 para los Centros Educativos de Castilla la Mancha, incluye un
conjunto de medidas, a tener en cuenta, para el disefio del Plan de Inicio de Curso 2020/21,
de manera que se establezca una vuelta al centro, en el mes de septiembre, de alumnos y
profesores, segura, saludable y sostenible.

En agosto de 2020 se publicé la Guia Educativo Sanitaria de inicio de curso, dirigida a todos
los miembros de la comunidad educativa y que tiene un valor informativo como
complemento a los documentos publicados por los Ministerios de Educacidon y Formacion
Profesional y el de Sanidad, relativos a la estrategia de deteccién precoz, vigilancia y control
de la COVID-19.

Este PLAN de CONTINGENCIA para el CURSO 2020-21 es un COMPROMISO PARA TODA LA
COMUNIDAD EDUCATIVA DEL CENTRO, reflejo de la adaptaciéon de dicha normativa a la
singularidad de nuestro centro y eje de actuacion para el inicio del nuevo curso escolar.

El Plan de Contingencia del CEPA Francisco de Quevedo tiene como finalidad principal
establecer un marco que facilite la toma de decisiones en los diferentes escenarios que se
puedan dar en el ambito educativo a lo largo del curso 2020-2021 en funcién de la posible
evolucién de la Covid-19.

En este Plan de Contingencia se contemplan los diferentes modelos de formacidn: presencial,
semipresencial o no presencial, segun el escenario en el que nos encontremos:
1.1. Escenario 1: Nueva normalidad

1.2. Escenario 2: Adaptacion ante una situacién de control sanitario

1.3. Escenario 3: No presencialidad

e ESCENARIO 1: NUEVA NORMALIDAD

En este primer escenario se recoge el PLAN DE INICIO DE CURSO en el que se incluyen las
medidas generales de prevencién, higiene y promocién de la salud frente a la Covid-19 y las
medidas organizativas generales para el funcionamiento del centro, y ha sido elaborado
partiendo de las Instrucciones sobre las Medidas de Prevencion, Higiene y Promocién de la
Salud frente a la Covid-19 para los Centros Educativos de Castilla-La Mancha para el Plan de
Inicio del curso 2020-2021, mencionadas al principio de este documento.

0 Limitacion de contactos.

= Adecuacion de los espacios al nimero de alumnos/as.

Dado que los plazos de admisidn permanecen abiertos al inicio del curso, la asignacién de
espacios a los diferentes grupos de alumnos se ha realizado estimando al nimero de alumnos
a partir de los datos de afios anteriores.
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14/15 pupitres

(ciencias sociales)

(ciencias sociales)

(ciencias sociales)

22 ESPA DISTANCIA

22 ESPA DISTANCIA

16:00-17:00 17:00 — 18:00 18:00 — 19:00 19:00 - 20:00 20:00 - 21:00 21:00-22:00
AULA 1 32 ESPA 32 ESPA 32 ESPA 32 ESPA 32 ESPA
20/22 Pupitres PRESENCIAL PRESENCIAL PRESENCIAL PRESENCIAL PRESENCIAL
AULA 2 ACCESO CFGS (X,)) | ACCESO CFGS (X,J) | ACCESO CFGS (X, J)

22 ESPA DISTANCIA

AULA 3
14/15 pupitres

ACCESO CFGS
{comunes - ciencias)

ACCESO CFGS
{comunes - ciencias)

ACCESO CFGS
(comunes - ciencias)

ACCESO CFGS
{comunes - ciencias)

AULA 4
14/15 pupitres

ARCB Il (L, M, J)
CULTURA CLM (X)

ARCB Il (L, M, J)
CULTURA CLM (X)

12 ESPA DISTANCIA

12 ESPA DISTANCIA

12 ESPA DISTANCIA

AULAS
14/15 pupitres

12 ESPA
PRESENCIAL

12 ESPA
PRESENCIAL

12 ESPA
PRESENCIAL

12 ESPA
PRESENCIAL

12 ESPA
PRESENCIAL

AULA 6
20/22 Pupitres

ACCESO UCLM >25

ACCESO UCLM >25

ACCESO UCLM >25

42 ESPA DISTANCIA

42 ESPA DISTANCIA

42 ESPA DISTANCIA

AULA 7
19 pupitres

INGLES NO FORMAL

INGLES NO FORMAL

INGLES NO FORMAL

32 ESPA DISTANCIA

32 ESPA DISTANCIA

32 ESPA DISTANCIA

= Organizacién de las entradas y salidas del centro.

Se llevara a cabo un control de temperatura al alumnado al acceder al centro. En el caso de
gue se realice una medicion y ésta se encuentre entre 37,5 y 38 °C, se indicara a la persona
gue espere fuera unos minutos y se volvera a realizar una nueva toma de temperatura para
confirmar los valores. En caso de superar de nuevo la temperatura de 37,5 °C no se permitird

el acceso al centro de la persona en cuestidn.

Las entradas y salidas se realizaran con arreglo al esquema siguiente:

ENTRADA SALIDA
PUERTAPRAL |P-A |P-B |P-C |[P-D |[E-1|E-2|E-3|E-4 E-1|E-2|E-3| E-4 | PUERTA PRAL.

PRESENCIAL 12 (A5) 16:00 21:00
PRESENCIAL 32 (A1) 16:00 21:00
ACCESO CFGS (Qpt) 16:00 18:50
(A2) (X)
ACCESO CFGS 16:00 20:00
(comunes) (A3)
ACCESO UCLM>25 (A6) | 16:00 18:50
INGLES 1 Y 11 (A7) 16:00 17:30

17:30 18:50
INGLES 1l (A7) 17:00 18:30
ARCB Il (Ad) (L, M, J) 17:00 18:50
CULTURA CLM (A4) (X) | 17:00 18:50
1° DISTANCIA (Ad) 19:00 22:00
22 DISTANCIA (A2) 19:00 22:00
32 DISTANCIA (A7) 19:00 22:00
42 DISTANCIA (A6) 19:00 22:00
OFIMATICA BASICA (L) | 19:10 21:00
OFIMATICA AVANZADA | 17:00 19:00
NN. TECNOLOGIAS 11:00 13:00
CFGM DEPENDENCIA 09:00 14:00
(A7) (*)

ubicaria en el aula 6 o el aula de usos multiples
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Dado que el numero de alumnos que estd asistiendo en este primer cuatrimestre no esta
siendo muy alto, y con el fin de facilitar la toma de temperatura cuando se accede al centro, de
momento se estd manteniendo la entrada por la puerta principal para todo el alumnado.

En caso de aumentar la afluencia de los/as alumnos/as nos remitiriamos a la planificacién
original.

= Organizacién de los desplazamientos por el centro.

Durante el desplazamiento del alumnado por el interior del centro, los alumnos y alumnas
evitardn tocar las paredes, y posibles objetos que encuentre a su paso. Se prohibird la
permanencia innecesaria de personas en el hall de entrada, patio interior y pasillos,
utilizdndose Unicamente para las entradas y salidas a/de las aulas o para desplazarse a los
aseos.

En las entradas y salidas se circulard por el lado derecho de los pasillos, manteniendo siempre
la distancia de seguridad de 1,5 m. como minimo.

Siempre que sea posible, se mantendran abiertas las puertas de las zonas de paso: Hall de
entrada al patio interior y acceso desde dicho patio a los pasillos. Las puertas de los bafios que
dan acceso al pasillo se mantendran cerradas, aunque accesibles.

Se recomendara al alumnado permanecer en el aula durante los periodos de descanso. En caso
de salir del aula se utilizaran los espacios exteriores, guardando en todo momento las
distancias de seguridad.

Dado que en el patio interior se encuentra una maquina de café y bebidas, se tomaran las
medidas necesarias para su uso con seguridad:
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e Limpieza de manos con gel hidroalcohdlico antes de su uso
e Guardar distancia de seguridad entre los usuarios.
. Organizacién de los espacios de uso del alumnado y de los trabajadores.

e AULAS: Se asignaran a los diferentes grupos segun el aforo de cada una de ellas, de
modo que se pueda guardar la distancia de seguridad, como se detalla en el apartado
2.1.1.

e ASEOS: Se establecerd un aforo maximo de 2 personas en los aseos del alumnado

e SALA DE PROFESORES: Se han anulado algunos puestos de manera que se pueda
mantener la distancia de seguridad.

e SECRETARIA: Dado el reducido espacio de la dependencia, se limita el aforo a un
maximo de 3 personas. Salvo necesidad, el acceso estara restringido a la
administrativa, ordenanza y miembros del equipo directivo.

e DIRECCION: Normalmente estad ocupado por el equipo directivo (3 personas). En caso
de recibir visitas se respetara un aforo maximo de 4 personas.

e DEPARTAMENTOS:
o Sociolingtistico: aforo maximo 4 personas
o Cientifico-Tecnoldgico: aforo maximo 2 personas
o Orientaciéon: aforo maximo 3 personas

e BIBLIOTECA: Al ser una dependencia sin ventilacidon se evitard su uso por parte del
alumnado. Para solicitar el préstamo de libros, los/as alumnos/as se dirigiran al
profesor/a correspondiente o al profesor responsable de biblioteca.

= Organizacién de asambleas y reuniones.

Siempre que sea posible, las reuniones se realizaran a través de Microsoft Teams, para lo cual
se procurara fijarlas al principio o final de la jornada de modo que el profesorado o los
miembros del Consejo Escolar puedan participar desde sus respectivos domicilios.

Para reuniones menos numerosas (departamento) se podrd hacer uso de la Sala de usos
multiples cuyo aforo es de 35 puestos guardando las medidas de seguridad.

En caso de reuniones presenciales se realizara el lavado de manos con gel hidroalcohdlico a la
entrada de la sala correspondiente.

= Organizacion de la entrada de las familias al centro.

En nuestro caso el alumnado menor de edad es muy minoritario. Se priorizara la atencién a la
familia del alumnado menor de edad por via telematica o telefdnica. En caso de necesidad la
familia solicitara cita previa para acudir al centro.

= Organizacién del transporte, comedor y aula matinal si los hubiere.

Se presta un servicio de transporte a parte del alumnado con problemas de movilidad por
parte del Ayuntamiento de Valdepefias.

El alumnado usuario de este servicio seguira las medidas de seguridad establecidas por los
servicios sociales municipales, asi como las indicaciones del conductor del vehiculo.
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Es obligatorio el uso de gel hidroalcohdlico en el momento de acceder al vehiculo, asi como el
uso de mascarilla durante todo el trayecto.

o Medidas de prevencién personal.

= Medidas de prevencion personal.

e Distancia de seguridad. La maxima posible en funcién de la situacién real que
exista en las aulas. En todo caso, la distancia minima se establece en 1,5 m.

e Limitar los contactos de cada grupo dentro del centro. Sélo se realizaran los
desplazamientos estrictamente necesarios.

e Uso correcto de la mascarilla cubriendo nariz, boca y barbilla. Queda prohibido
el uso de mascarillas con valvula. Evitar la manipulacidon de la mascarilla,
excepto por las gomas de sujecidn, asi como tocarse la cara.

e Extremar la ventilacidn de espacios. Siempre que sea posible, se ventilara cada
una de las aulas entre los distintos periodos lectivos.

e Extremar la higiene de manos mediante el lavado con agua y jabdn, o con gel
hidroalcohdlico.

e Extremar la higiene de superficies y dependencias.

e Colocacién de mamparas en los espacios de atencién al alumnado y publico en
general (Secretaria, orientacion).

e No acudir al centro en caso de manifestar algun sintoma compatible con el
COVID 19. En el caso del alumnado se pondrd en contacto con su centro de
salud, y en el caso del profesorado se dirigird al servicio de Prevencién de
Riesgos Laborales de la Delegacidn Provincial.

= Utilizacion de mascarillas.

El uso de mascarilla es obligatorio tanto para el alumnado como para todo el personal del
centro, salvo aquellas personas que tengan alguna imposibilidad, acreditada
documentalmente; para estos casos esta previsto el uso de mamparas individuales adaptadas
al pupitre del alumno/a. Se dispondrd de mascarillas quirlrgicas a disposicién del alumnado
que olvide o se le deteriore la propia mascarilla.

Se vigilara que las mascarillas se usen adecuadamente, cubriendo siempre nariz y boca.
Quedan prohibidas las mascarillas con valvula.

= Organizacién y control de los objetos en los centros.

Los utiles, materiales y herramientas de trabajo (como tizas, rotuladores, borradores,
punteros, etc.) seran individuales siempre que sea posible. Las usuarias y los usuarios llevaran
a cabo la pauta de higiene de manos antes y después de la utilizacién de los equipos
compartidos (ordenadores, impresoras, fotocopiadoras, faxes, teléfonos, etc.) o utiles de
trabajo (encuadernadoras, grapadoras, carros, Utiles de taller o laboratorio, etc.).

Para ello se dispondra, en las proximidades de dichos equipos, de solucion hidroalcohdlica.
Asimismo, la persona usuaria procedera a la limpieza y desinfecciéon de la superficie de
contacto de antes y después de su utilizacién.
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Los teclados y ratones de los equipos del aula de informatica seran desinfectados por el
alumnado antes de su uso. El centro pondra a disposicidon de los alumnos los productos y utiles
de limpieza necesarios, asi como guantes desechables.

Cada alumno/a se responsabilizard de llevar su propio material, no estando permitido
compartir objetos entre ellos/as.

o Limpieza y ventilacion del centro.

= Protocolo de limpieza y desinfeccion.

Se contratard una empresa externa para reforzar la limpieza del centro cabecera, que
habitualmente se realiza a cargo del Ayuntamiento de Valdepeias, incrementandose el
tiempo total de limpieza en un 200%.

En el caso de las AEPAs de Moral de Calatrava y Santa Cruz de Mudela, se ha solicitado a los
respectivos Ayuntamientos el refuerzo en la limpieza de las instalaciones.

Las pautas para realizar una adecuada limpieza y desinfeccidn de nuestro espacio escolar son
las siguientes:

e En la situacién actual a la que nos enfrentamos, deben realizarse las labores de
limpieza y desinfeccién con mayor frecuencia de lo habitual, extremandose las
medidas de higiene y reforzando la desinfeccién de los puntos criticos establecidos por
el centro educativo.

e Se prestara especial atencidn a las superficies y equipamientos de mayor contacto:
manillas de puertas, interruptores, mesas, sillas, suelos, ventanas, material de trabajo,
servicios higiénicos, teléfonos, perchas ...

e Se arbitraran férmulas para tratar de proteger aquellos elementos en los que sea mas
dificil realizar su desinfeccion (mandos de proyectores, teclados y ratones de
ordenadores...). Como son disponer en cada aula de desinfectante, papel absorbente y
guantes desechables para realizar siempre que sea necesario la limpieza de estos
utensilios. La limpieza de teclados y ratones esta descrita en el apartado 2.2.3.

e De manera diaria se vigilard por parte del personal de limpieza el funcionamiento y
limpieza de sanitarios y grifos de aseos.

e En las zonas comunes y aulas, se deberda revisar (al menos diariamente), el
funcionamiento de los dispensadores de jabodn, gel desinfectante, papel desechable,
etc...., procediendo a reponer aquellos suministros que se hayan agotado.

e El alumnado y el profesorado colaboraran con la limpieza y desinfecciéon del centro
dejando lo mas despejadas posible las superficies de trabajo (aulas, sala de
profesorado, departamentos...), quedando en dichas superficies sélo lo estrictamente
necesario.

= Ventilacion de las instalaciones.

Siempre que la temperatura exterior lo permita, se mantendran abiertas las puertas de
emergencia y ventanas de las aulas para permitir la mejor ventilacidn posible.

En caso de que la temperatura exterior sea demasiado baja, se ventilard al menos durante 5
minutos entre periodos lectivos.
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Asimismo, se dejaran abiertas las puertas de las aulas al final de la jornada.

= Desinfeccion de zonas comunes.

Se desinfectaran diariamente todas las dependencias y zonas comunes del centro, prestando
especial atencidn a picaportes, interruptores, suelos, etc.

Las aulas que hayan sido utilizadas en horario diurno se limpiaran y desinfectaran antes del
comienzo de la jornada de tarde.

En aquellas aulas que sean usadas por dos grupos de alumnos a lo largo de la tarde, el
alumnado colaborard en la desinfeccién de las superficies de trabajo y del mobiliario que
vayan a usar.

La limpieza y desinfeccion se llevara a cabo por parte de empresas especializadas y con los
productos adecuados.

= Gestion de residuos.

1. En todas las aulas y bafios se colocaran papeleras con tapa accionada con pedal para evitar
su manipulacién.

2. Los pafiuelos desechables que el personal y el alumnado emplee para el secado de manos o
nariz, seran desechados en bolsas de basura dentro de las papeleras.

Todo material de higiene personal (mascarillas, guantes de latex, etc.) debe depositarse en el
contenedor destinado a resto, si lo hubiera; en caso contrario se depositara en el contenedor
de organico.

3. En caso de que un alumno/a o una persona trabajadora presente sintomas mientras se
encuentre en el centro educativo, sera preciso aislar el contenedor donde haya depositado
pafiuelos u otros productos usados. Esa bolsa de basura debera ser extraida y colocada en una
segunda bolsa de basura, con cierre, para su depdsito en la fraccidn resto.

. Limpieza y uso de los aseos.

El centro cuenta con dos aseos para alumnos y alumnas, un aseo para uso del profesorado y un
aseo para personas con discapacidad. En los aseos del alumnado se establecerd un aforo
maximo de 2 personas.

Todos los aseos se limpiardn y desinfectardn al menos 3 veces al dia.

Los aseos dispondrdn de dispensadores de jabdn y de toallitas de papel, asi como papeleras
con tapa para depositar las toallitas usadas. Queda totalmente prohibido el uso de los
secadores de aire caliente.

Se indicard a los usuarios que después de usar el wc, y antes de la descarga de la cisterna se
cierre la tapa del sanitario.

Se debe asegurar en todo momento el suministro de todo el material higiénico necesario
(jabdn, papel desechable de un solo uso...).

Los grifos se utilizaran de manera exclusiva para la higiene de manos, quedando
terminantemente prohibido utilizarlos para beber agua, rellenar botellas...
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Se permitird ir al bafio durante las horas de clase para evitar aglomeraciones durante los
descansos.

0 Gestion de los casos.

= Localizacién y actuacion ante la aparicion de casos.

En el caso de que un miembro de la comunidad educativa presente sintomas compatibles con
la COVID-19 durante la jornada escolar, se debera seguir el siguiente protocolo:

Se le colocara una mascarilla quirdrgica, se le llevard a la sala de gestion de casos, y se
contactard con la persona responsable del manejo de la COVID-19 en el centro
educativo y con los familiares en el caso de que sea menor de edad.

La persona que le acompaiie, deberd llevar el equipo de proteccién individual
adecuado:

e Mascarilla quirdrgica, si la persona con sintomas la lleva.

e Mascarilla FFP2 sin valvula, si la persona con sintomas no se puede poner una
mascarilla quirdrgica (personas con problemas respiratorios, que tengan dificultad
para quitarse la mascarilla por si solas o que tengan alteraciones de conducta que
hagan inviable su utilizacidn), ademds de una pantalla facial y una bata desechable.

Valorar la gravedad de los sintomas. Se tomara la temperatura y se medira la saturacion de
oxigeno y frecuencia cardiaca mediante pulsioximetro. En caso de que los sintomas sean leves,
siempre que sea mayor de edad, se indicard a la persona afectada que se desplace a su
domicilio y se ponga en contacto con su centro de salud. En caso de alumnos menores se
contactara con la familia de inmediato para que acudan al centro a recogerlo.

Si por la gravedad o naturaleza de los sintomas, la persona afectada no estd en condiciones de
desplazarse a su domicilio se avisara al servicio de emergencias a través del teléfono 112 para
que le presten la atencidn sanitaria que precise.

En todo caso, el equipo directivo gestionara las siguientes acciones:

e En el caso del alumnado menor, establecer un contacto inmediato con la familia para
acudir al centro educativo.

e En el caso del profesorado, establecer contacto con el servicio de prevencion de
riesgos laborales.

e Recomendar a la persona o a la familia (en el caso de un menor), si no hay
contraindicacién, que se traslade al domicilio y, desde alli, a su centro de salud o
directamente al centro de salud.

La persona afectada se considera caso sospechoso y debera permanecer aislado en su
domicilio hasta disponer de los resultados de las pruebas diagndsticas.

El responsable COVID contactard con la persona de referencia en el Centro de Salud
Valdepefias-1, para comunicar la incidencia. Y en cualquier caso se seguiran las instrucciones
gue marquen las autoridades sanitarias.

En el caso de que a un miembro de la comunidad educativa no se le permita acceder al centro
por superar la temperatura establecida (37,5 °C), se contactara posteriormente con el/ella
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para hacer un seguimiento de su evolucién. En caso de ser diagnosticado/a como positivo en
COVID-19, se informard a la persona de contacto en el Centro de Salud.

En caso de que la persona que manifieste sintomas sea profesor/a del centro se comunicara a
la unidad de prevencion de riesgos laborales en la Delegacién Provincial.

o) Otras acciones.

= Coordinacion con: atencion primaria, salud publica, servicios sociales, entidades
locales.

Al comienzo de curso las autoridades sanitarias del Area Integrada de Valdepefias, contactaron
con todos los centros educativos asignando a cada uno de ellos una persona de contacto. En
nuestro se nos ha asignado un enfermero del Centro de Salud Valdepefas 1. Esta persona serd
la referencia a la cudl acudir en caso de darse algln caso sospechoso con sintomas compatibles
con COVID-19.

En caso de detectarse sintomas en algin miembro de la comunidad educativa, si es en jornada
de mafiana, se comunicara telefénicamente a la persona de contacto con el Centro de Salud
esta circunstancia. Si el caso se produce en la jornada de tarde-noche, se intentara contactar
por teléfono, y a través de correo electrénico. Si no se recibe respuesta, se contactara de
nuevo a la mafana siguiente.

Si se nos plantea algln caso que ofrezca dudas en cuanto a la forma de actuacion se contactara
con Salud Publica a través del teléfono 900 122 112.

En caso de producirse un positivo confirmado con prueba diagndstica se informara ademas al
Ayuntamiento a través de la concejalia de educacién, asi como de las posibles medidas
acordadas por las autoridades sanitarias.

= Vias de comunicacién e informacién a los trabajadores y a las familias.

El Plan de Inicio de curso debera ser conocido por la comunidad educativa. Para ello, se
establecerd el siguiente procedimiento de difusién e informacién:

Serd a través de reuniones telematicas para el profesorado mediante las que se informard de
las medidas a tomar.

Para el alumnado esta informacién serda a través de las reuniones presenciales que se
estableceran el primer dia de curso asi como a lo largo del mismo incidiendo en las reglas
higiénico-sanitarias que deben cumplir en la actividad cotidiana en sus clases.

Para ello, utilizaremos los recursos e indicaciones elaborados por las autoridades sanitarias o
educativas que se establezcan en cada momento.

El presente documento sera informado al claustro y Consejo Escolar, y se difundira a través de
la plataforma EducamosCLM. Ademds, se elaborard un extracto del documento que se
publicard en los tablones de anuncios del centro y en la pagina web.

= Educacion para la salud: acciones formativas organizadas en coordinacién con la
Consejeria de Sanidad.

Al comienzo de curso se organizé por parte del drea de gestion integrada de Valdepefias una
sesion formativa dirigida a los centros educativos, a la que acudid el responsable COVID del
centro junto con el director. En esta sesidn se dieron las pautas a seguir para la gestion de
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casos en los centros educativos, ademas de comunicar al centro quién seria la persona de
contacto con atencién primaria.

Desde principio de curso se recordaran peridédicamente en las clases, las normas de actuacion
y recomendaciones de tipo higiénico-sanitario para la prevencidn de contagios.

= Identificacion/ Establecimiento de sectores del centro que permitan el rastreo.

La arquitectura del centro Unicamente permite la division del espacio en tres sectores:

e Sector 1: (derecha) donde concentran las aulas1a 6
e Sector 2: (izquierda) donde se ubica el aula 7.

e Sector 3 (izquierda): aula de usos multiples, aula de cocina (utilizada por el
Ayuntamiento para los cursos de la Universidad Popular).

Ademas, dado que el centro tiene jornada de mafiana y tarde, la ocupacién de los anteriores
sectores se produce de manera desigual en cada tramo horario.

Jornada de mafiana:

Sector 1: grupos de alumnos afectados

e Curso Nuevas Tecnologias (aula de informatica)
e Curso Cualificacion Profesional (aula de informatica/aula 5)

Sector 2: grupo de alumnos afectados

e CFGM Atencidén a personas en situacién de dependencia

Sector 3: grupo de alumnos afectados

e Cursos de cocina (Universidad Popular)

Los grupos: CFGM Atencién a personas en situacion de dependencia y Cualificacidon
profesional, serian los que, llegado el caso, podrian rastrearse con mas facilidad. Dado que en
el primer grupo solo impartirian docencia dos profesores/as que no tendrian contacto con
ninguin otro grupo, y en el segundo un solo profesor/a en las mismas circunstancias.

Jornada de tarde-noche

Sector 2: grupos de alumnos afectados

e Inglés no formal
e Mddulo Ill ESPA distancia
Sector 3: grupo de alumnos afectados
e Cursos de cocina (Universidad Popular)

Sector 1: resto del alumnado del CEPA

En este caso el rastreo tendria mas dificultades dado que hay aulas compartidas por varios
grupos, y el profesorado en general imparte docencia en distintos grupos.
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e ESCENARIO 2: ADAPTACION ANTE UNA SITUACION DE
CONTROL SANITARIO

La activacion del escenario 2 correrd a cargo de los Servicios de Salud Publica en funcion de
los riesgos que puedan aparecer por sospecha o deteccidn de algun caso.

Cuando en el centro se detecte alguna situacion de riesgo, las autoridades sanitarias
determinaran las medidas que se deban adoptar, que podran consistir en el aislamiento de
la persona afectada y la vigilancia del grupo de relacion (clase, equipo docente,
departamento didactico, administracion...).

Debido a un brote o aumento de la transmision comunitaria, las autoridades sanitarias
dictaminardn la necesidad de cierre transitorio de una o varias aulas en un centro educativo. La
atencion educativa presencial continua siendo el modelo basico, que se complementa con Ila
educacién no presencial como herramienta auxiliar para un grupo de alumnos, un aula, un
curso o una etapa educativa.

En el caso de que se activara el escenario 2, se tendrdn previstas las siguientes medidas
generales:

e Llaidentificacion de personas del sector afectado por sospecha o deteccion.

e Orientaciones didacticas y metodoldgicas contempladas en las programaciones
didacticas para la modalidad de formacién:

o Presencial y/o semipresencial, para los alumnos que pertenezcan a un
sector seguro.

o No presencial para el alumnado que pertenezca a un sector con sospecha
o deteccién de caso.
o  Vias de comunicacion e informacion a los trabajadores y a los alumnos

Una vez que las Autoridades Sanitarias y el Servicio de Inspeccidn Educativa activaran el
escenario 2, se procederia a informar y comunicar al profesorado y al alumnado de dicha
situacion.

Se enviara la informacion a todos los alumnos, manteniendo un canal disponible (plataforma

educamosCLM y web del centro) para la solucidn de dudas que puedan surgir.

o Modelos de docencia

En este escenario 2, el profesorado de los diferentes Departamentos, en cada una de las
materias, adoptara las medidas necesarias para el seguimiento de la actividad lectiva no
presencial de alumnado, mediante la tutorizacién, la realizacion de trabajos u otras formas que
se establezcan, lo que debera recogerse en las programaciones didacticas.

En este escenario 2, siempre en funcion de las directrices que remita la Administracion
Educativa, se han de contemplar los diferentes modelos:

e Presencial, para el alumnado de los niveles y/o grupos no afectados.

e Semipresencial, para el alumnado que pertenezca a un grupo y/o nivel con sospecha
de caso de contagio
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e No presencial, para el alumnado de los niveles y/o grupos con deteccion de caso.

= Presencialidad

Para los niveles y/o grupos no afectados se implementaran todas las medidas de prevencidn,
proteccién e higiene contempladas y detalladas en el escenario 1.

= Semipresencialidad

Con el fin de garantizar las medidas de prevencién, proteccidn e higiene frente al Covid-19,
ante la sospecha de un caso de contagio se plantea la semipresencialidad del alumnado del
grupo y/o nivel afectado.

En esta situacién, el alumnado sobre quienes no recaiga sospecha de contagio, continuard
asistiendo presencialmente al centro con normalidad. Asimismo, el centro se dotara de los
medios adecuados para que el alumnado afectado o sospechoso de contagio pueda seguir las
clases telematicamente desde su domicilio, simultdneamente al alumnado que permanece en
el aula.

En el caso de un escenario de semipresencialidad decretado por las autoridades educativas y/o
sanitarias, se podra plantear una alternancia en la asistencia a clase, dependiendo del nimero
de alumnos de cada uno de los grupos (o del nimero de los que asisten habitualmente, en el
caso de la modalidad a distancia).

Es conveniente diferenciar las dos formas de ensefianza no presencial mas utilizados:

e Ensefianza online
e Ensefanza a distancia

La ensefianza online se considera el mds adecuado para este modelo de semipresencialidad; el
alumno seguira la docencia, explicaciones y correcciones telematicamente desde su domicilio,
con el mismo horario. No supone carga extra para el profesorado, pudiendo realizar in situ las
tareas docentes tanto para los alumnos que estan en clase, como para los que estdn en su
domicilio, explicaciones, resolver dudas, correcciones, pasar lista, etc.

Este modelo se realizaria semanalmente para que ninguno de las materias y ambitos de los
grupos de alumnos se vieran perjudicados.

El ndmero de alumnos se veria reducido de manera considerable, garantizando el
distanciamiento social entre alumnos, por lo que las medidas expuestas en el escenario 1 se
podrian implementar de forma mas correcta.

La implementacién de este modelo de semipresencialidad requiere de diferentes actuaciones y
consideraciones a tener en cuenta:
o Actuaciones con el alumnado

e Durante los primeros dias del curso escolar 2020-21 se procederd a identificar
los aspectos técnicos e informaticos de los que disponen los alumnos, con el
fin de atajar la brecha digital.

e La forma mas adecuada de actualizar estos datos es través de los tutores,
dedicando las primeras sesiones de clase a recabar todos los datos.
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e Aquel alumno que no disponga de los medios o equipos necesarios que
garanticen poder recibir adecuadamente en sus domicilios la docencia
telematica, debera comunicarselo a su tutor.

e Dado que el centro, en estos momentos no dispone de equipos portatiles para
el préstamo al alumnado afectado por brecha digital, serian estos quienes se
propondrian para asistir a clase presencialmente.

e En este escenario de semipresencialidad el centro debera disponer de los
medios técnicos e informdticos necesarios que permitan simultanear en los
grupos afectados la docencia presencial y online.

o Actuaciones con el profesorado

En nuestro centro se utilizara la plataforma EducamosCLM por parte de todo el
profesorado para seguir una misma linea de actuacién en cuanto a las
herramientas digitales utilizadas, y en consecuencia facilitar a los alumnos y
alumnas el aprendizaje de todas las ensefianzas en las que se hayan matriculado.

Cada uno de los profesores de los diferentes niveles educativos crearan las aulas
virtuales correspondientes a sus materias, en la plataforma EducamosCLM. En este
sentido el centro organizard varias sesiones formativas relativas a la
implementaciéon y puesta en marcha de dichas aulas virtuales, dirigidas al
profesorado.

Se procurard la implementacion progresiva de las herramientas digitales con el
objetivo de anticiparse a una eventual situacion de vuelta a la ensefianza no
presencial.

Para la coordinacion de los equipos docentes, claustros de profesores, consejos
escolares y reuniones de la CCP, se utilizard Microsoft Teams cuando no sea
posible o no resulte aconsejable celebrar las reuniones de forma presencial.

e ESCENARIO 3: NO PRESENCIALIDAD

La activacion del escenario 3 correra a cargo de los Servicios de Salud Publica en funcion de los
riesgos que puedan aparecer. Ante este escenario, deberd implantarse un sistema de
educacion no presencial de acuerdo con lo que a tal efecto se haya recogido en las
programaciones didacticas.

Los centros tendrdn previsto en este escenario orientaciones didacticas y metodoldgicas
contempladas en las programaciones didacticas para la modalidad de formacién no
presencial.

La actividad lectiva no presencial se desarrollara a través de EducamosCLM, la plataforma
educativa oficial de la Consejeria de Educacién, Cultura y Deportes de Castilla-La Mancha.

En el caso de que se tenga que impartir de forma integra la ensefianza no presencial, no se
deben basar de manera exclusiva en el envio de tareas sin otra intervencién docente, sino que
habrd que procurar acompanar al alumnado en el proceso de aprendizaje:

e En ensefanzas conducentes a titulacidn se mantendran sesiones de docencia
online, que supondran al menos el 50% del horario lectivo habitual.
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e En ensefianzas no formales, dependiendo del perfil del alumnado, se planteara el
uso de aulas virtuales, correo electrénico u otros medios telematicos. En el caso de
que el alumnado no cuente con las habilidades o los medios necesarios, se incidira
fundamentalmente en el apoyo emocional a través de otros cauces de
comunicacion (teléfono, whatsapp,...)

Quedaran previstos en las programaciones didacticas y deberan ser difundidos a la comunidad
educativa, los siguientes aspectos:

Los medios de informacién y comunicacién con el alumnado que se van a emplear,
preferiblemente EducamosCLM y Microsoft Teams.

Los recursos educativos que se van a utilizar en las diferentes materias, informando y
difundiendo entre los alumnos la modificacién de la programacién didactica.

Se propone la utilizacién de forma oficial y obligatoria, de una plataforma de docencia
online Unica, EducamosCLM que usa la metodologia y las herramientas
tecnoldgicas que la Consejeria de Educacién, Cultura y Deportes ha desarrollado
(Seguimiento educativo, Microsoft Teams y aulas virtuales):

o permite remitir trabajos, tareas y actividades;

o posibilita el contacto directo con el alumnado, mediante video
conferencias, para explicar contenidos, aclarar dudas, corregir las
actividades de forma global;

o permite la evaluacidon de las tareas del alumnado.

e Desde el inicio del curso, por cada una de las materias de los diferentes niveles
educativos se creard un aula virtual, al menos en las ensefianzas conducentes
a titulacion y en los cursos de preparacién de pruebas.

e Se procurara la implementacion progresiva de las mismas con el objetivo de
anticiparse a una eventual situacidn de vuelta a la ensefianza no presencial.

e Las modificaciones en las programaciones, al pasar del escenario de educacion
presencial a un escenario semipresencial o no presencial, contemplando los
contenidos bdsicos e imprescindibles para la progresién y superacién del curso
escolar, la organizacién de las actividades y el sistema de evaluacion y
calificacion del alumnado.

e En relacidn al uso de las TIC debe contemplarse entre otros aspectos, que las
herramientas seleccionadas contribuyan a la motivacién en el aprendizaje y
que faciliten el autoaprendizaje y la simulacion de experiencias. Asi mismo
deben contribuir al refuerzo de las competencias adquiridas.

e Ademds, resulta conveniente ajustar los procesos de evaluacién y calificacion,
promoviendo instrumentos variados y ajustados a la realidad existente,
evitando un uso exclusivo de los examenes online, promoviendo sistemas de
autoevaluacién y coevaluacion e informando al alumnado de los acuerdos
adoptados.

e Por ultimo, es esencial planificar los sistemas de seguimiento del alumnado, no
debiendo el profesorado limitarse a quedar a la espera de recibir la respuesta
del mismo, sino que debe tratar de ponerse en contacto con ellos de forma
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activa, con el fin de detectar las posibles dificultades que puedan existir,
anticipandose de esta manera a las mismas.
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